ESKISEHIR

ATATURK MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI
HiZMET STANDARTLARI

. HIZMETIN
SIRA ‘éﬂ;ﬁi;’ﬁéﬁ%ﬁﬁ Basvuru Yapilacak BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA | Yillik Islem
NO ADI Birim BELGELER SURESI Sayis
(EN GEC SURE)
. Yapilacak iglemin
1 Thbar, sikayet ve sug Okul MUdaru Dilekge ve elektronik bagvuru turne (on inceleme, 50
duyurulan sorusturma, vb.)
_ gore 15 gln
2 Bll"gl Edinme Okul Miidiirii BIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru 30 Is Giinii 50
Miiracaatlan Formu
Okul Madara Okul Basvuru suresi
3 Hizmet ici Egitim Muadaru Dilekge ve Elektronik ortamda sonundan itibaren 1 20
Mudur bagyd. _ gun
4 | Ogrenci On Kayit Ogrend isleri biirosy | kogretm Diplomas fotokopisi, T.C. 15 Dakika 2000
[Ikbgretim diplomasi veya
e tasdiknamenin asli, nufus cuzdani
Okul Mudura- ornegdi, 2 adet fotograf, merkezi
5 | Ogrenci Kesin Kayitlann | O9renci isleri birosu- | v erjestirme puani ile 8grenci alan 30 dakika 1000
okul Aile birligi okullar icin sonug belgesi, programin
Ozelligine gore gerektiginde saglk
i} raporu, kayit zarfi veli bilgileri
6 Ogrenci Belgesi Ogrenci igleri burosu Istendigi zaman 10 dakika 2000
7 | Tasdikname Okul Mduru- Dilekge -Eski donemlerde mezun olan 1 saat 150
Ogrenci isleri biirosu | 8grenciler( saatl-
= = Cialar i Diploma Harg Bedeli- velisine imza Mezuniyet
8 | Diploma Ogrenci isleri blrosu o tarihinden itibaren 700
kargilig1 verilir.) 15 giin
9 | Ogrenim Belgesi Ogrenci igleri blirosu 15 dakika 700




10 Hasta .N["llflyentz Istegi Ogrenci igleri burosu Ogrenci (_)kulda rahatsizlandiginda 5 dakika 5000
Belgesi(Ogrenci) ._ Rapor veliden alinacaktir.
11 Isyeri Acma Belgesi Ogrenci igleri burosu Mezun olundugunda 1 adet fotoraf 1 Ay 700
Diploma veya
Tasdiknamesini 4 Cialar hit Dilekge, Nufus cuzdani asli, gazete y
Ogrenci igleri burosu )
12 Kaybedenlere Mahsus 9 ® ilani. 1.gun 200
Ogrenim Durum Belgesi
al Ogrenci igleri blrosu Ogrenci
13 Ogrenci Devamsizik devamsizhiginin 5. 12000
Mektubu . )
10. 15. gunlerinde
14 | Hizmet Cetveli (Personel) | Okul Muduru 10 dakika 100
15 | Personel Nakil Bildirimi | Okul Mudara Atama kararnamesi 1.gln 30
Ogrenci nakil islemleri Okul MudurG . . , 150
18 (Giden) Ogrendi isleri biirosu Veli Dilekgesi 15 dakika
s { nakil islemleri Okul MudurG Nakil Belgesi (e-okul), Kontenjan
19 grencl nakilislemien Ogrenci igleri burosu Belirleme, kayit-kabul ve nakil 1 gun 250
(Gelen) komi
omisyonu karari
. . o .| Ogrenci igleri- ligili yazi ve 6deme emri okula , 50
20 | Ogrenci Burs Odemeleri Muasebe ulasinca bankaya yatirilir. 2 gun
21 | Ogrenci Kimligi Ogrenci igleri blirosu Niifiis Clizdaninin Aslh ve fotokopisi 1 Giin 3500
29 Ogurenci pasosu (Toplu Ogrenci ileri biirosu 15 giin 3500
Miiracaatlarda)
23 | Ogretmen Pasosu Baro 1 Adet Fotograf. 15 gun 150
o . . e Alinacak Hizmete Gore Degismektedir ,
Okul YGS birim
24 | OSYM Hizmetleri u Irmi Kilavuz 2 Ti- Basvuru 3T 15 dakika 2000
25 | Mesleki Egitimi Acik Mes. Lis. Md. Yrd. Kayitll Ogrencilerden isteyenlere Verilir 1 Saat 300
Tamamlama Belgesi
Acik 0gretim yiiz yiize ) _
26 | egitime Devam- Agik Mes. Lis. Md. Yrd. | Kayith Ogrencilerden Isteyenlere Verilir 15 Dakika 300
Devamsizlik Belgesi
Arsivden Genel Bilgi ols i i B .
27 Ed?nme g Ogrenci igleri Burosu Dilekce 1-7 giin 200
Isletmelerde Meslek
28 Egitimi Goren Ogrenci Koordinatér Md. yrd Koordinator md. Yrd. Sigorta suresi 15 dakika 1200
Hasta Sevk Kagidi dolanlara
(Vizite)
- . oA Clar Dilekce-Belge geri alinmadikca ,
29 | Gegici, Mezuniyet belgesi | Ogrenci igleri blrosu 15 dakika 150

diploma verilmez.




ORTALAMA
YUKSELTME VE

31 | sorumluluk sinavi giris Ogrenci isleri biirosu 5 dakika 600
belgesi. Ortak sinav giris
belgesi
32 | Ofrenciizin dilekgesi Okul Midurt Veli tarafindan yapilacaktir. 10 dakika 250
basvurusu
33 Epgflll Ogrencilerin Her Ba_§_vurulan birim tarafindan elden takip 20 dakika 20
tiirlii Bagvurusu edilip sonuglandirilir.
Okul Miidiirii .1'Mll$tef1 Taile.p zlfazm ve sozlesme
) Tek Md. Yrd. imzalanmast Isin durumuna Déner
Doner Sermayeden ! dikkate alinarak
34 . Doner Sermaye ) Sermayeden
Siparis - imzalanacak
Sayman, llgili sozlesmeye gore Siparig
Alan Sefleri oymeye g
teslim.
35 Oneri, teklif, tenkit Okul Madara, Muadar Dilekce ve éneri vazisi 5 qiin
dilekgeleri basyardimcisi ¢ y 9

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
bagvurunuz .




‘Hk Miiracaat Yeri HOkul Miidiirii- Okul Miidiir Basyardimcisi Hikinci Miiracaat YeriH: Ilge Milli Egitim Miidiirliigii ‘
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