ESKIiSEHIR

ATATURK MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi
HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA VELI VE VATANDASA L . . TAMAMLANMA .
NO SUNULAN HiZMETIN ADI Basvuru Yapilacak Birim BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI Yillik Islem Sayisi
(EN GEC SURE)
Yapilacak islemin tiiriine
1 ihbar, sikayet ve su¢ duyurular1  |Okul Miidiirii Dilekge ve elektronik bagvuru (6n mcelen:]eb; )S orusturma, 50
gore 15 giin
2 Bl{gl Edinme Okul Miidiirii CIMER-Cumhurbaskanhg Bilgi Edinme Bagvuru 30 s Giinii 50
Miiracaatlari Formu
. e Okul Miidiiri Okul Miidiiri . . Bagvuru siiresi
50
3 Hizmet i¢i Egitim Miidiir basyd. Dilekge ve Elektronik ortamda sonundan itibaren 1 giin
4 Ogrenci Kayitlari O}(Ul Miidiiri- _Ogre.nc_‘i .1sler1 Okul Miidiirliigiince belirlenecek evraklarin 30 dakika 1000
biirosu- okul Aile birligi hazirlanmasi
5  |Ogrenci Belgesi Ogrenci isleri biirosu istendigi zaman 10 dakika 4500
. : : . o L .. S - - Mezuniyet
S 3 . . - 1000
6 Diploma Is ve Islemleri Ogrenci isleri biirosu Kendisine veya velisine imza karsihig1 verilir.) {arihinden itibaren 30 giin
7 Ogrenim Belgesi Ogrenci isleri biirosu 15 dakika 1500
8 [isyeri Agma Belgesi Ogrenci isler bilr Mezuniyet 1000
syert Ag elges grencl 1gleri burosu tarihinden itibaren 30 giin
Diploma veya Tasdiknamesini
9 Kaybedenlere Mahsus Oprenci isleri biirosu Dilekge, Niifus ciizdani ash, gazete ilani. 1 giin 250
Ogrenim Durum Belgesi
. . . P, Ogrenci devamsiziginin 5.
10 |Ogrenci Devamsizlik Mektubu Ogrenci isleri biirosu - 12000
10. 15. giinlerinde
11 Hizmet Cetveli (Personel) Okul Miidiirit 10 dakika 100
12 [Personel Nakil Bildirimi Okul Miidiirii Atama kararnamesi 1 giin 30
13 |Ogrenci nakil islemleri (Giden) boé‘r‘(”lsuMudur“ Ogrenciisleri |\, i Dilekesi - B Devlet basvurusu 15 dakika 150
N - Nakil Belgesi (e-okul), Kontenjan Belirleme, kayit-
14 |Ogrenci nakil islemleri (Gelen) O}(ul Midarli Ogrenci isleri kabul ve nakil 1 giin 250
biirosu .
komisyonu karari
15 |Ogrenci Burs Odemeleri Ogrenci isleri- Ilgili yazi ve 6deme emri okula 2 giin 50
Muasebe ulaginca bankaya yatirilr.
Arsivden Genel Bilgi . AP . .
- 2
16 Edinme Ogrenci isleri Biirosu Dilekge 1-7 giin 00
17 |Gegici, Mezuniyet belgesi Ogrenci isleri biirosu D.lleQC_BCl.gC geri alinmadiksa 15 dakika 150
diploma verilmez.
18 |Ogrenci izin dilekgesi basvurusu | Ogrenci igleri biirosu Veli tarafindan yapilacaktir. 10 dakika 250
19 Engelli Ogrencilerin Her tiirlii Bagvurulan birim tarafindan elden takip edilip 20 dakika 20
Bagvurusu sonuglandirilir.
Okul Miidiirii Tek Md. Yrd. _I—Musterl Talep Yazis1 ve sozlesme imzalanmasi )
.. - . - .. |Isin durumuna Doner Sermayeden
20  |Doner Sermayeden Siparis Déner Sermaye Sayman, Ilgili | . . . L
. dikkate alinarak imzalanacak sozlesmeye gore Siparis
Alan Sefleri .
teslim.
21 Oneri, teklif, tenkit dilekgeleri Okul Miidird, Madr Dilekge ve 6neri yazisi 5gln
bagyardimcisi
Ogrenim Belgesini veya
22 Diplomasin1 Kaybedenlere Belge 1- Dilekge 15 is giinii
Verilmesi
9,10, 11 ve 12. Simf
23 |Ogrencilerine Yonelik Yetistirme 1- Dilekge 5 is giinii
ve Hazirlik Kursu Agilmasi
Lise ve Dengi Okullarda Ogrenim
24 |Goren Ogrencilerin Nakillerinin e- 1- Dilekge 1 is gilinii
okul sistemine islenmesi
25  |Europass Sertifikasmnin Verilmesi 1- Dilekge 5 is giinii
26 Kesin Kayit Bagvurularinin 20 dakika

Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz .




Okul Miidiirii - Okul Miidiir

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri flge Milli Egitim Miidiirligii
Bagyardimcist
P ilker SENOTURAN - Selguk ||, . .
1
sim BALTACI [sim Murat SERTSOZ
- Okul Miidiirii - N Odunpazari flge Milli
U
nvan Miidiir BsYrd. Unvan Egitim Midiirii
Atatiirk Cad. No:55 Akarbasi, Ada Sk. No:35,
Adres ESKISEHIR Adres 26020
Odunpazari/Eskisehir
Tel 0222 2301567 1110-1112 Tel 0222 230 15 67
Faks Faks
E-posta:
E-Posta 967488 @meb.k12.tr E-Posta

internet Adresi:
www.esata.meb.k12.tr




